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1. Įžanga
Šis dokumentas skirtas aplinkosaugos leidimų informacinės sistemos (toliau – ALIS), mėgėjiškos žūklės (toliau – L09 leidimas) vartotojams. Šiame vartotojo vadove aprašomas L09 paraiškos įvedimas, apmokėjimas, išduoto leidimo spausdinimas.
2. Prisijungimas ir atsijungimas
Norint prisijungti prie ALIS sistemos, atidarytoje interneto naršyklėje įvedamas ALIS sistemos adresas: http://ALIS.am.lt. Atsivėrusiame lange, viršutinėje meniu juostoje dešinėje pusėje spaudžiamas meniu punktas „PRISIJUNGTI“ (Pav. 1 Pirmas puslapis). 
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Pav. 1 Pirmas puslapis

Pasirinkus meniu punktą „PRISIJUNGTI“, atsidaro prisijungimo langas. 
Jei norima prisijungti, prie ALIS sistemos spaudžiama ant aktyvios nuorodos „Viešojo administravimo institucijų informacinių sistemų interoperabilumo sistema (VAIISIS)“:
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Pav. 2 Prisijungimas

Paspaudus šią nuorodą, atsidaro Elektroninės valdžios vartų tinklalapis (toliau - VAIISIS), kurio pagalba autentifikuojamasi ALIS sistemoje. Tik autentifikavus VAIISIS sistemoje galima prisijungti prie ALIS sistemos. Plačiau apie VAIISIS sistemą ir prisijungimą jos pagalba skaityti VAIISIS puslapyje 

Norint atsijungti nuo ALIS sistemos, viršutinėje meniu juostoje dešinėje pusėje spaudžiamas meniu punktas: „Išeiti“:
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Pav. 3 Atsijungimas

Taip pat norint užsisakyti šį leidimą, galima ir neautentifikuotis (neprisijungti). Tokiu atveju leidimo savininko asmens duomenis jūs turėsite įvesti klaviatūros pagalba. Toks leidimo išdavimo būdas yra naudojamas, kai norima „Meškeriotojo bilietą“ ar „Žūklės leidimą“ užsakyti kitam asmeniui. 
3. ALIS sistemos meniu

Prisijungus prie ALIS sistemos tinklapio viršuje matoma sistemos meniu juosta:
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Pav. 4 ALIS sistemos meniu

· APIE ALIS – informacija apie ALIS sistemą

· LEIDIMO UŽSAKYMAS – pateikiamas ALIS leidimų sąrašas užsakomo leidimo pasirinkimui
· VIEŠA INFORMACIJA – informacija apie viešai skelbiamus dokumentus

· PAGALBA – pagalba vartotojui, vartotojų vadovai

· KONTAKTAI – kontaktinė ALIS sistemos informacija.

· IŠEITI – atsijungimas nuo sistemos.

APIE ALIS
Pasirinkus meniu punktą „APIE ALIS“, pateikiama informaciją apie ALIS sistemą. Pasirinkus aktyvius leidimų pavadinimus, pateikiamas pasirinkto leidimo aprašymas.
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Pav. 5 Apie ALIS
LEIDIMO UŽSAKYMAS
Pasirinkus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“, pagal pateiktą leidimų sąrašą išsirenkamas norimas užsisakyti ALIS leidimas:
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Pav. 6 Galimų užsakyti leidimų sąrašas
VIEŠA INFORMACIJA
Pasirinkus meniu punktą „VIEŠA INFORMACIJA“, peržiūrimi vieši ALIS sistemos dokumentai (paraiškos, leidimai). Priimtų paraiškų ir išduotų leidimų viešinimas aktualus L13 leidimui:
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Pav. 7 Vieša informacija
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Pav. 8 Vieša informacija apie priimtas paraiškas
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Pav. 9 Vieša informacija apie išduotus leidimus

PAGALBA

Pasirinkus meniu punktą „PAGALBA“, pateikiamos nuorodos į leidimų aprašymus ir vartotojų vadovus :
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Pav. 10 Pagalba (pradžia)  
[image: image11.jpg]20KLES LEIDIMAL

w7

L8

Los

Lo

Leidimas naudati Svelybos plotus valstbiniuose fuvininkystés vandens telkiniusse

Leidimo sprasymas
Varioiojo vadoras

Verstines Svejybos eidimas vidaus vandens telkiniusse

Leitimo sprasymas
Varisiojo vadoras

Megejizka foke

Loitimo spradymas
Varioiojo vadoras

Leicirmas lmituots Eveiybsi

Loitimo spradymas
Varisiojo vadoras

Specialiosios 3vejybos leidimas

Leidimo spradymas
Vartoiojo vadoras

NAUDINGUJY ISTEKLIU IR TARSOS LEIDIMAI

Lz

s

L1

Lis

s

L

Leidims kirst mika

Loitimo spradymas
Varioiojo vadoras

TIPK leicimas

Loitimo spradymas
Varisiojo vadoras

Leidimas tit fames gelmes

Leidimo spradymas
Vartoiojo vadoras

Leidimas naudoti Semés gel i iEtekius i ertmes

Leoitimo spradymas
Varisiojo vadoras

Pavojingu stk tvarkymo licansija (surinkiru, saugajimui, Ealnimu, naudojimu)

Leitimo spradymas
Vartsiojo vadoras

Leidimas skt splinkos i arZos Safiniy iEmetam | 3plinka terZalu tyr mus:

Loitimo sprasymas
Varisiojo vadoras




Pav. 11 Pagalba (tęsinys)  
KONTAKTAI
Pasirinkus meniu punktą „KONTAKTAI“, pateikiama ALIS sistemos valdytojo kontaktinė informacija:
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Pav. 12 Kontaktai
IŠEITI
Pasirinkus meniu punktą „IŠEITI‘, atsijungiama nuo ALIS sistemos. Plačiau apie prisijungimą/atsijungimą skaityti skyrelyje „2. Prisijungimas ir atsijungimas“.
4. ALIS duomenų tvarkymas
Skyriuje „ALIS duomenų tvarkymas“ aprašomas darbas su ALIS duomenimis: paraiškų įvedimas ir tvarkymas, paraiškų apmokėjimas, leidimų peržiūra ir spausdinimas.

Vartotojo meniu

Prisijungus prie ALIS sistemos tinklapio kairėje pusėje pateikiamas pagrindinis vartotojo meniu:
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Pav. 13 Pagrindinis vartotojo meniu
· NAUJAS LEIDIMAS – naujo leidimo užsakymas (paraiškos teikimas)
· MANO PARAIŠKOS – prisijungusio vartotojo paraiškų peržiūra ir kiti veiksmai su paraiškomis.

· MANO LEIDIMAI - prisijungusio vartotojo leidimų peržiūra ir veiksmai su leidimais.

· MANO ATASKAITOS - prisijungusio vartotojo ataskaitų peržiūra ir veiksmai su atskaitomis

· MANO DOKUMENTAI - prisijungusio vartotojo įkeltų dokumentų peržiūra ir veiksmai su dokumentais.

· PRANEŠIMAI - prisijungusio vartotojo pranešimų peržiūra ir veiksmai su pranešimais

· NUSTATYMAI - prisijungusio vartotojo nustatymai.

Šio meniu pagalba užsisakomi leidimai, matomos pateiktos ataskaitos, gauti/siųsti pranešimai ALIS leidimą išduodančiam atsakingam darbuotojui ir atliekami kiti veiksmai susiję su leidimais. Kiekvienas meniu punktas detaliau aprašomas „4.3.Vartotojo meniu aprašymas“ skyriuje.
L09 leidimo užsakymas
Skyriuje „L09 leidimo užsakymas“ aprašomas paraiškų pateikimas ir leidimų gavimas. Mėgėjiška žūklė skirstoma į: 
· Meškeriotojo bilietą;

· Žūklės leidimą.

Meškeriotojo bilieto užsakymas
Norint užsakyti naują L09 meškeriotojo bilietą, reikia pateikti paraišką. Paraiška pateikiama kairiajame vartotojo meniu juostoje paspaudus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“ (kai pareiškėjas autentifikavęsis per VAIISIS) arba ALIS sistemos viršutiniame meniu juostoje paspaudus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“ (kai pareiškėjas neautentifikavęsis per VAIISIS). Atsidariusiame ALIS paraiškų pasirinkimo lange pasirenkama nuoroda L09 „Užsakyti meškeriotojo bilietą“: 
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Pav. 14. L09 paraiškos „Užsakyti meškeriotojo bilietą“ pasirinkimas

Atsidarys paraiškos pildymo langas:
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Pav. 15 Naujos paraiškos pildymo forma (vartotojas neprisijungęs per VAIISIS)
Jei vartotojas nėra prisijungęs per VAISIIS sistemą, tai asmens duomenis reikia suvesti klaviatūros pagalba. Jei vartotojas yra prisijungęs per VAISIIS sistemą, tai asmens duomenys yra užpildomi automatiškai:
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Pav. 16 Naujos paraiškos pildymo forma (vartotojas prisijungęs per VAIISIS)

Mygtukas „TOLIAU“ skirtas norint pereiti į paraiškos apmokėjimo langą.

Reikiami laukai užpildomi įvedant duomenis klaviatūros pagalba. 
Norint tęsti paraiškos pildymą, spaudžiamas mygtukas „TOLIAU“, atsiveria paraiškos apmokėjimo langas:
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Pav. 17 Paraiškos apmokėjimas


Mygtukas „APMOKĖTI PER BANKĄ“ skirtas apmokėjimui per banką
Mygtukas „KEISTI“ skirtas grįžti prie paraiškos koregavimo
Paspaudus mygtuką „APMOKĖTI PER BANKĄ“, nukreipiama į elektroninės bankininkystės puslapį, kurio pagalba apmokama paraiška:
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DNB bankas, AB SEB hankas, AB Danske bankas, AB Ukio bankas, AB Citadele bankas
bankus)

&is komisinio mokestio gavéjas yra AB Lietuvos pastas, kuris tarpininkauja atsiskaitant u7 Sia
pastauga, siekiant uzikintl minimaly paslaugos telkima laika,

250LTL

Atmesti




Pav. 18 e-bankininkystė
Apmokėjus paraišką, galima iškarto atsispausdinti išduotą meškeriotojo bilietą arba įsidėmėjus leidimo numerį, jį atsispausdinti vėliau. Plačiau apie L09 leidimo atsispausdinimą skaityti. skyriuje 4.2.3. Išduoto leidimo spausdinimas/patikra.
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Pav. 19 Spausdinti meškeriotojo bilietą

Žūklės leidimo užsakymas
Norint užsakyti naują L09 žūklės leidimą, reikia pateikti paraišką. Paraiška pateikiama kairiajame vartotojo meniu juostoje paspaudus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“ (kai pareiškėjas autentifikavęsis per VAIISIS) arba ALIS sistemos viršutiniame meniu juostoje paspaudus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“ (kai pareiškėjas neautentifikavęsis per VAIISIS). Atsidariusiame ALIS paraiškų pasirinkimo lange pasirenkama nuoroda L09 „Užsakyti žūklės leidimą“: 
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Pav.20 L09 paraiškos „Užsakyti žūklės leidimą“ pasirinkimas

Atsidarys paraiškos pildymo langas:

[image: image21.png]LEIDIMO UZSAKYMAS
Megéjiska zakie Zakles leidimas

2ZVEJO DUOMENYS.

Vardas Pavards ‘Asmens kodas(be 3 paskutiniy skaiciu)
LAIKOTARPIS
Nuo kada ketinama zvejoti  (1-0%27 [T]  Zvejybos trukme | =
LEIDIMO KAINA -
300
2VEJYBOS TELKINIAI
g |
@ Ezerainveniiniai © upes [ S
.
1 |uikpa s
BN '~ i

&/ " o
(o Sy L
i” 7} s

€





Pav. 21 Naujos paraiškos pildymo forma 


Mygtukas „TOLIAU“ skirtas norint pereiti į paraiškos apmokėjimo langą.

Reikiami laukai užpildomi įvedant duomenis klaviatūros pagalba. 
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Pav. 22 Užpilytos paraiškos forma

Norint tęsti paraiškos pildymą, spaudžiamas mygtukas „TOLIAU“, atsiveria paraiškos apmokėjimo langas:
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Pav. 23 Paraiškos apmokėjimas


Mygtukas „APMOKĖTI PER BANKĄ“ skirtas apmokėjimui per banką
Mygtukas „KEISTI“ skirtas grįžti prie paraiškos koregavimo
Paspaudus mygtuką „APMOKĖTI PER BANKĄ“, nukreipiama į elektroninės bankininkystės puslapį, kurio pagalba apmokama paraiška:
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Aplinkosaugos leidimy informacing sistema (4LIS) (TEST1)
Aplinkos ministeria

Uz L08 leidima nr. 3624

150LTL

1.00 LTL (Komisinis mokestis taikomas atsiskaitant uz paslauga per AB Siauliy bankas, AB
DNB bankas, AB SEB bankas, AB Danske bankas, AB Ukio bankas, AB Citadsle bankas
bankus)

Sis komisinio mokestio gavéjas yra AB Lietuvos pastas, kuris tarpininkauja atsiskaitant u7 Sia
pastauga, siekiant uzikintl minimaly paslaugos telkima laika.

250LTL





Pav. 24 e-bankininkystė
L09 išduoto leidimo spausdinimas/patikra

L09 išduoto leidimo spausdinimas autentifikuoto pareiškėjo atveju
Kai ALIS sistema gauna patvirtinimą iš banko, kad apmokėjimas yra įvykdytas, tai ALIS sistema automatiškai išduoda leidimą. Leidimas matomas paspaudus vartotojo meniu punktą „MANO LEIDIMAI“(tik tuo atveju, jei pareiškėjas prie ALIS sistemos buvo prisijungęs autentifikuodamasis per VAIISIS):
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Pav. 25 Išduoti leidimai

Paspaudus leidimo spausdinimo mygtuką [image: image26.png]


 atsisiunčiamas leidimas PDF formatu ir atsispausdinamas. Šis atsispausdintas leidimas yra laikomas galiojančiu. 
Mygtuko [image: image27.png]


 pagalba peržiūrimas išduotas leidimas. 

L09 išduoto leidimo spausdinimas neautentifikuoto pareiškėjo atveju 
Neautentifikavusiam asmeniui (taip pat ir autentifikavusiam per VAIISIS) norint atsispausdinti arba patikrinti ar išduotas leidimas, turi paspausti ALIS sistemos viršutiniame meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“. Atsidariusiame ALIS leidimų užsakymų lange pasirenkamas spausdinimo mygtukas prie atitinkamo L09 leidimo užsakymo („Užsakyti meškeriotojo bilietą“ arba „Užsakyti žūklės leidimą“) arba tą patį galima padaryti pasirenkant atskirą L09 punktą: „Spausdinti užsakytą meškeriotojo bilietą arba žūklės leidimą“:
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Pav. 26 Leidimo spausdinimo pasirinkimas

Atsidariusiame lange suvedus leidimo duomenis ir paspaudus mygtuką „SPAUSDINTI“, bus atsisiunčiamas arba parodomas leidimas:
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Pav. 27 Leidimo spausdinimas
Vartotojo meniu aprašymas
Meniu LEIDIMO UŽSAKYMAS
Kairėje portalo pusėje pasirinkus meniu punktą „LEIDIMO UŽSAKYMAS“, atsidaro langas, kuriame pateikiamas galimų užsisakyti ALIS leidimų sąrašas. Šis meniu punktas detaliau aprašomas 4.2 „Leidimo užsakymas“ skyriuje. 
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Pav. 28 Galimų užsakyti leidimų sąrašas
Meniu MANO PARAIŠKOS
Pasirinkus meniu punktą „MANO PARAIŠKOS“, peržiūrimos pateiktos paraiškos, jų būsenas, atliekami nurodyti veiksmai su jomis:
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Pav. 29 paraiškų sąrašas

Mygtuko [image: image32.png]


 pagalba peržiūrima pasirinkta pateikta paraiška. Peržiūrint paraišką, ją galima atsiimti iš ALIS leidimą išduodančio atsakingo darbuotojo (jei dar paraiška nebuvo peržiūrėta) bei apmokėti paraišką, jei paraiškos duomenų teisingumą bei pilnumą patvirtina atsakingas už leidimo išdavimą darbuotojas.
Mygtuko [image: image33.png]


pagalba atverčiamas atmestos, arba ruošiamos paraiškos formos langas. Šios paraiškos užpildytus laukus galima koreguoti ar papildyti naujais duomenimis ir vėl peteikti už leidimo išdavimą atsakingam darbuotojui. .
Mygtuko [image: image34.jpg]


pagalba galima sukurti naują paraišką. Naujos paraiškos duomenų įvedimo forma bus automatiškai užpildyta pasirinktos paraiškos duomenimis, kuriuos pareiškėjas gali koreguoti.
Meniu MANO LEIDIMAI

Pasirinkus meniu punktą „MANO LEIDIMAI“ peržiūrimi gauti leidimai, jų būsenos, atliekami nurodyti veiksmai kiekvienam leidimui:
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Pav. 30 Leidimų sąrašas

Mygtuko [image: image36.png]


 pagalba peržiūrimas išduotas leidimas.
Paspaudus leidimo spausdinimo mygtuką [image: image37.png]


 atsisiunčiamas leidimas PDF formatu ir atsispausdinamas. Trečio lygio leidimus taip pat galima atsispausdinti, tačiau jie nėra galiojantys, privaloma turėti leidimo originalą, kuris atsiimamas institucijoje.
Meniu MANO ATASKAITOS
Pasirinkus meniu punktą „MANO ATASKAITOS“, galima peržiūrėti teiktas ataskaitas:
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Pav. 31 Ataskaitų sąrašas

Mygtuko [image: image39.png]


 pagalba peržiūrimos pateiktos ataskaitos. 

Meniu MANO DOKUMENTAI
Pasirinkus meniu punktą „MANO DOKUMENTAI“, peržiūrimi įkelti dokumentai:
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Pav. 32 Dokumentų sąrašas
Mygtuko [image: image41.png]


pagalba atsisiunčiami įkelti dokumentai.

Meniu PRANEŠIMAI
Pasirinkus meniu punktą „PRANEŠIMAS“, peržiūrimi gauti/išsiųsti pranešimai:
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Pav. 33 Pranešimai

Gauti pranešimai

Paspaudus meniu punkto „PRANEŠIMAI“ popunktį „Gauti“, matomi automatiškai išsiųsti ar iš už leidimų išdavimą atsakingo darbuotojo siųsti pranešimai apie pateiktos paraiškos būseną, taisytinos pastabos pateiktai paraiškai ir kiti pranešimai, būtini tvarkingos paraiškos suderinimui ir pateikimui:

[image: image43.png]GAUTI PRANESIMAI

(AR 20120209 13:23 Paraiska tikiinama pareigino A.Pavardenio
v o2 20120209 13:35 Paraiska tvarkoma
v o3 20120209 13:40 Paraiska tikiinama





Pav. 34 Gauti pranešimai
Mygtukas [image: image44.png]


pažymi, kad tai nauja žinutė.

Paspaudus mygtuką [image: image45.png]


 perskaitoma pasirinkta žinutė.

Atsidarius pranešimą, matomas ALIS vartotojui atsiųsto pranešimo tekstas ir galimybė parašyti atsakymą:
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Pav. 35 Žinutės tekstas

Mygtukas „ATSAKYTI“ išsiunčia atsakymą
Prie žinutės galima prikabinti bylą mygtuko „Pasirinkti failą“ pagalba. Byla bus perduota kartu su žinute atsakingam už leidimo išdavimą darbuotojui.
Išsiųsti pranešimai

Paspaudus meniu „Išsiųsti“ matomi išsiųsti pareiškėjo pranešimai:
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Pav. 36 Išsiųsti pranešimai
Paspaudus mygtuką [image: image48.png]


galima perskaityti žinutę.
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Pav. 37 Siųstas pranešimas

Meniu NUSTATYMAI
Pasirinkus meniu punktą „NUSTATYMAI“, keičiami/nurodomi prisijungusio vartotojo duomenys: elektroninio pašto adresas, į kurį siųsti pranešimus.
[image: image50.png]NUSTATYMAI

VARTOTOJAS

KONTAKTAI





Pav. 38 Nustatymai


Mygtukas „IŠSAUGOTI“ išsaugo pakeitimus
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